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LEI & 573
Aproveda em : 29 de setembro de 1986.

SUMUTA :Diepde sobre a organiza¢io administrative de Pre-
feitura e da outras provedéncias.
A Cimara Municipel de Guaraci, Estado do Parand ,
aprovou e eu Prefeito Municipal, promulgo 2 seguin
te « o o

s o LEI

Art. 12 -~ A estrutura Bdsica da Prefeitura compbe-se dos seguintes -
) @ drgaoss
I ~ CRGAO COLEGIADC DE ACORSELHAMENTO
Oonselho Comumitdrio
II - ORGXO DE COLABORACKO COM O GOVERNO FEDERAL
Junta do Sérvigo Militarx.
III - ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA
Gabinete do Prefeito
IV ~ (RGX0OS DE ACESSORAMERTO
Aosssoria de Planejamento;
Acessoria Jurfdica.
o9 V - ORGAOS PE ATMINISTRAGKO GERAL
Divisao| de administragéo
Divisdo| de Financas.
VI - GRGXOS DE AIMINISTRACKO ESPECIFICA
Divisdo| de Obras e Servigos Urbanos;
Divisdo| Rodovidria Municipal;
Divisfo de Saide e Bem Estar Social;
Divisdo de Educagho e Culturas
VII - ORGKOS DE DESCENTRALIZAGXO TERRITORIAL
Administracéo Regional.
§ 12 -~ 0 Orgdo mencionado no n? I, vincula-se ac Prg
feito, llaor linha de coordenacéo.
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§ 22 - 0 Orgio mencionado no n¢ II, rege-se por normasg ema-
nadas do Governo Federal, cuja execugéo e controle f£i
ca sob a responsghbilidade do Prefeito ou de Pessoa por ]
ele delegada.

§ 32 - 0s demais Orghos subordinados ao Prefeito por linha de
autoridade integral.

Art. 29 - O Prefeito Municipal poderd instituir programas especi = |
ais de trabalho para o trato de assuntos especfficos que ‘
ndo estejam inclufdos na drea de competéncia das Diviasdes. |

|
|
|

) & COMPETENCIA E COMPOSIGRO 1DOS JRGXOS
CONSELHO COMUNITARIO

comunisdrios do munie{pio, incumbido-lhe a apreciacio de -
projetos e tomadas de decisbes de interesse comum da popu-

Art., 32 - O Conselho Commitdrio & o drgdo deliberativo dos assuntos ]

lagdo quando solicitado, emitindo para isso, parecer ou rg
latdrio.

Art. 42 - Os membros deste Conselho, serfo convocados pelo Chefo do
Poder Executivo e se constituird, do Prefeito Municipal, -
membro nato, de representantes do Poder Legialativo, de re

 presentantes do comércio, industria e agricultura e de ser
.. vidores pablicos.
§ Unico - A convocagdo serd especifica para deda projeto -
oy problema a ser examinado.

Art., 52 - O Conselho Comunitdrio, terd um Secretdrio Executivo esco-
lhido dentre os servidores da Prefeitura, o qual se encar-
-regara de todo o servico da secretaria do Conselho cujas-
atribuicdes serdo fixadas no Regimento Intermo.

Art, 62 ~ A fungio dos conselheiros serd exercida gratuitsmente e se_
ne servigos congiderados relevantes ao munic{pio,

JUNTS® DO SERVICO MILITAR
Art. 72 - A Junta do Servigo Militar é o Srgio representativo do Ser
vigo Militar no Municipio, dando atendimento aos municipes

na regularizaciio de documentagio mulitar,
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Art. 8% - A Junta do Servigo Militar, rege-se pelo Regulamento da Lei

Al't. 9.-

Art. 100~

Art '] 11’-

Art, 120

do Servigo Militar,

A Junta do Servigo Militar se constitui unidade de gervico -
subordinada diretamente so Prefeito.

GABINETE DO PREFEITO

Ao Gabinete compete} assistir ao Prefeito nas fungSes poiftico
administrativas, cabendo-lhe especigimente o assessoramento pa
ra contatos com os demais Orglos da Prefeitura, quando estes -
néo possam ser feitos de forma direta; a coordenagdo da Prefe}l
tura com os municipes, entidades e associagSes de classe, aten
der e encaminhar os interessados aos drgios competentes da Pre
feitura, registrar e controlar as audéencias piblicas do Pre-

feito, manter o Prefeito informado sobre o noticidrio de inte-—
resse da Prefeiturs e acessori-lo em suss relacdss piblicas ;

acessorar o Prefeito e demais orglos da Prefeitura nos assuntos
espec{ficos da especializag8o dos acessores; desempenhar ss dew-
mais terefas que lhe forem acometidas pelo Chefe do Executivo.

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

X Agsessoria de Planejamento compete: Assessorar ao Prefeito -
e demajis unidades de servigo da Prefeitura, e demais unidades,
digo, nas tarefas de planejsmento e elaborag8o do orgamento aw
nual e plurianual de investimentos; acompanhar a execugBo dos

programas, verificando o cumprimento deas metar previstam®; pro

por medides substitutivas em projetos ou atividades que se tor
narem invidweis; ¢ supervisbnar a execugéo orgamentdria, finan
ceira e patrimonial do municipio.

ASSESSORTA JURTDICA

A Assessoria Juridica compete: assessorar o Prefeito e demais
drghos da Prefeitura em assuntos de natureza juridica submeti-
dos & sua apreciac@o; opknar sobre projetos de Lei a serem en-—

caminhados ao Legislativo; proceder a cobranga, pelas vias Ju-
ridicas ou extra-judiciais, da d{vida ativa; atender consultas
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de ordem jur{dica gue lhe forem encaminhadas pelo Prefeito ou
pelos diferentes orgios da Prefeitura; e repywsentar o munid{
pio em Jufzo, vissndo © aumento da eficdcia de sua miquina ad
ainistrativa.

DIVISXO DE AIMINISTRACZO

A DivieSio de AdministragBo compete: executar as atividades re
lativas ao expediente, documentag@o, comunicagbes, protocolo,
arquivo e Zeladoria; ao recrutamento, seleglo, treinemento, re
gime jurfdico, conkroles funcionais e demais atividades do peg
-poal; de padronizagdo aquisigBo, quarda, distribuigfio e contro
le de todo material usado na Prefeitura;'de tombamento, regig-
tro, inventdrio, protec8o e comservag@o dos bems mdveis, de ma
nutengdo do equipamento de uso geral da ddministracdo, Yem co-
mo & sus guarda e conservacdo; de recebimento, distribuigfo, -
controle do andeamento e arquivamento definitivo dos papeis da
Prefeitura, moveis e instalagdes.
A Divisf@o de AdministracBo compOem-se das seguintes unidades
de servigo, imediatamente subordinadas aos respectivos titula-
res:

I -~ Setor de Pessoal

II - Setor de Materiais, Patrimonio e Compras
IIT - Setor de Servigos Gerais.

DIVISXO DE PINANCAS

A Diviego de Finangas e o orgao encarregado de exercer a poli-
tice econdmica e financeira do municdpio; das atividades refe-
rentes ao langamento, fiscalizacio e arrecédagiio dos tributes

¢ dkmais rendas do muniofpio; do reot!inantb, pagemento, guar-
da ¢ movimentag@o dos dinheiros e outros valores do munic{pio;
da elaborag@o e execugio dos orgamentos do munici{pio, especial
mente o Orgemento Anual e ¢ Orgamento Plurianual de Investimen
tos; do controle e escrituragfio contabil da prefeitura; e do -

assessoramento geral em assuntos fazenddrios.
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Xrt,162 - & DivisHio de Pinangas compde-se das seguintes unidades de servi-

¢0, imediatamente subordinadas a0 respectivo titular:
I - Setor de Contabilidade;

I1 - Setor de Caixa ;

III - Setor de Tributacao.

DIVISAO IE OFRAS E SERVICOS URBAROS

Art. 172 -& Divis@o de Obras e Servigos Urbanos, é o Orgfo encarregado de

Art, 182 -

.Artc 19’ -

Ar‘l:. 209 -

executar as atividades concemmentes & elaboragiio de projetos -
construgso, concervagéo de obras publicas municipais, assim co-
mo dos préprios da Prefeitura; @o licenciamento e fiscalizag™ao
de obras particulares; & pavimentac&o de ruas e aberturas de no
vas arterias e logradouros piblicos; a fiscalizagBo de contra -
tos relacionados com 08 servigos de sua competéncia; a manuten-
¢éo das ruas, pragas, parques e jardins, & arborizagdo de logra
douros publicos, a manutén¢iio da limpeza publica, a administra—
¢Bo dos cemitérios publicos concedidos ou permitidos.
Integram a Divisdo de Obras e Servigos Urbanos, com subordinagéo
imediata ao respectivo titular, as seguintes unidades de servigo:

I - Setor de Obras Publicas;

II - Setor de Servigos Urbanos.
A DivisZo Rodovidria Municipal é o drgio encarregado de executar
as atividades concernentes & constmugfo e conservagio de estra -
das e caminhos municipais integrantes do sistema vidrio do muni-
c{pio, bem como de obras complementares, a execugio do Plano Rodo
vidrio Municipal, ao funcionamento do maquindrio e equipamento -
rodovidrio da Prefeiturs.

DIVISXO IE SAUDE E £ES SOCTAL

A DivisBo de Saide e Bem Estar Social ¢ 6rgio emecarregado de pro
mover 8s servigos de Assisténcia médico odontoldgica social & po
pulag8o do municipio, de promover o atendimento de necessitados

que dirijam-se & Prefeitura em busca de ajuda, de encaminhar ao
Posto de Saide, hospitais e outros...
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Art, 229 -

~9

Aﬂo 239 -
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8ervigos assistenciais as pessoas carentes dessa provedéncias;
de promover o leventamento de recursos da comunidade que pos -
-sam ser utilizado no socorroc e assisteéncia aos necessitados, -
de fiscalizar a aplicag@o de aux{lios e subvengBes consignados
no orgamento municipal, para entidades de assisténcia social ;
de prover inspec¢les de saude nos servidores da Prefeitura; de
prestar assisténcia médico-odontoldgico a sirvidores da munici -
palidade; de realizar os servigos de fiscalizaq8o sanitdria de
conformidade com a legislacio vigente; de promover 0 saneamento
bésico no municfpio, conjuntamente com a divieSio de Obras e Ser
vigos Urbanos.
A Divis@o de sailde e Bem Estar Social compOe-gse das seguintes -
unidades de servigo, imediatemente subordinadas ao respectivo ti
tular:

I - Setor de Saides

II . Setor de Assistencia Social.

DIVISKO TE EDUCAGRO E CULTURA

A Diviefio de Educaglio o Cultura é o drgdo responsivel pelas a-
tividades da educac@o e cultura do munic{pio; & instalagiio e ma
nuten¢io de estabelecimentos municipais do ensinoj & execugfio do
Plano Munjcipal de Ensino; & manutencfio da Biblioteca Publica Mu
nicipal; 3 elaborag@io ¢ execug 80 de programas desportivos e -
recreativos para maior desenvolvimento do esporte em suas diver
sas modalidades; & manutengiio de cursos de cardter professional
e semi-profissional; & & difusdo cultural em geral.

A Divis§o de Educag@io e Cultura compde-se das seguintes unidades
de servigo, imediatsmente subordinadas 20 respectivo titular:

I - Setor de Educagio
II - Setor de Cultura e Esporte.
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AIMINISTRACOES REGIONAIS

As administragSes Regionais sBio Srglos de desconcentraglo terri
torial encerregada nos distritos, de representar a Administragio
Municipal, executando ou fazendo executar as Leis, Posturas e
Atos, de acordo com as instrugGes recebidas do Prefeito; de ar-
-recadap os tributos e rendas municipais dentro dos limites de
sus jurisdigd@o; de superintender a construglio e conservag”ao de
obras publicas, estradas e caminloe municipais sob orientaglo -
técnica, controle e fiscaliza¢™ao dos Srgios centralizados da B
Prefeitura; de executar os servigos publicos distritais; e de
coordenar as atividades locais executadas pelos diferentes dr -
géos da Prefeitura.

DISPOSICEES FINAIS

Picam criados todos os Orgdos componentes e complementares da or
ganizagio bdsica da Prefeitura mencionados nesta Lei, os quais -
serféo instalasdos de acordo com &8 necessidades e conveniencias -
de administragao, |

Rica o Préfeito Municipal autorizado a complementar, mediante de
creto, a organizacfio administrativa da Prefeitura, criando as u-
nidades de nivel inferior, observando os princi{pios gerais esta—
belecidos na presente Lei e a existencia de recursos para atender
as despesas do proviménto das . respectivas chefias.
0 Prefeito baixard oportunamente o Regulamento Interno da Prefei-
tura do qual constargo:

I - atribuicdes gerais das fiferentes unidades administrativas

da Prefeitursa;
II - atribui¢Ges especificas e comuns dos servidores investidos

nas fungoes de superviséo e chefis;
II1 - normes de trabalho que pele sua propria natureza nio devam
constituir objeto de disposigdo em separado
IV - outras disposig¢bes julgades necessarias.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACI

Rua Prefeito Jodo de Ofali, 180 - Fones: (0432) 72-1482 o 72-1387 - Estado do Parané

Art. 282 - No Regulamento da Prefeitura, de que trata o artigo anterior ,
o Prefeito poderd delegar competéncia as diversas chefias pa~
ra proferir despachos decisdrios, podendo a gualquer tempo, &
vocar a 8, segundo seu Unico critério, a competincia delegada.
§ Unico - # indelegdvel a competéncia decésdria do Prefeito ,
nos geguintes casos, sem prejuizo de outras que os atos norma—
tivos indicarem:

I - nomeag@io, admissdo, contratagéio, de sexrwidores & qualguer
t{tulo e qualquer que seja sua categoria e su2 exoneragdo
demissdo, dispensa, suspenséo, revisfio e rescisdio de cor-

'.. trato;
II - concessfio e cassacio de aponsentadoria;
IIT - decretacgdo de prisdo administrativa; |
IV - aprovaciio de concorréncia, gualquer que seja sus finsli-

dade;
V - concessiio de exploracdo de servigos publicos ou utilidade
publica;

VI - permiss@io de servigo piblico ou de utilidade piblica a tf
tulo precério;
VII - aquidi¢®c de bens imdveis por compra ou permuta;
VIII - alienaglo de bens imdveis pertencentes ao patriménio mu-
!, nicipal, depois de autorisada pela camara Municipal;
IX - aprovagio de loteamento e subdivis@o de terrenos;
demais atos previstos como indelegdwveis pela Lei Estadual
competente.

)
I

Art.29% - Na medida em que forem instalados os drgéos que complie a estru
tura administrativa da Prefeiturs, prewista nesta Lei, seréio ex-

tintos automaticamente os atusis orgdos, ficando ao Prefeito au-

torizado a promover as necessérias transferéncias de Pessoal, -
verbas, atribuigtes e instalaqﬁgs.
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Art. 302 - &g repartigbes municipais devem funcionar perfeitamente arti
culadas em regime de mitua colaboracdo.

§ Unico - A subordinagfio hierdrquica define-se no enuncisdo
das competéncias de cada drgio administrativo e no
organograma geral da Prefeitura q,e acompanha & -
presente Lei:

Art. 312 - A Prefeitura dard atencéio especial ao treinamento dos seus—
servidores, fazendo-os na medida das disponibilidades finan~
ceiras do municfpio e da conveniéncis dos servigoe, frequen-
tar cursos e estdgios especiais de treinamento e &perfeigos

‘l' nento.

Apt, 329 - Esta Lei entraré em vigor, em Ol de jmneiro de 1987, apds a

sua publicacgao.

Art. 330 - Revogam-se as disposigdes em contrério.

EDTFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARACI,
A0S 30 DIAS D0 MRS DE SETEMBRO DE 1986.

lbbyon Al

NELSOR ALEXANIR
. Prefeito Municipal exercicio.




